Tips en tricks om veel voorkomende vragen en fouten bij het indienen te voorkomen 
	Vraag / fout
	Oplossing / correctie

	Format protocol niet gebruikt.
	Format METC Z gebruiken. Zie website onder “Indienen onderzoek’ (https://www.zuyderland.nl/zuyderland/bestuur-en-organisatie/metc-z/) of kijk in het KSO (voor medewerkers Zuyderland).

	Format PIF nWMO niet gebruikt.
	Format METC Z gebruiken. Zie website onder ‘Indienen onderzoek’ (https://www.zuyderland.nl/zuyderland/bestuur-en-organisatie/metc-z/) of kijk in het KSO (voor medewerkers Zuyderland).

	Geen voettekst met versienummer en datum in het document.
	Voettekst maken: bijvoorbeeld V1, 20OKT2021

	Versienummer en datum in voettekst komen niet overeen met versienummer en datum op titelpagina van het protocol en in de naam van het document zelf.
	Gebruik consequent hetzelfde versienummer in het document en in de naam van het document. Nummer door als je nieuwe versies aanlevert bij voorbeeld bij een amendement.

	In het protocol worden ook het PIF en de vragenlijsten opgenomen terwijl die geen onderdeel van het protocol (mogen) zijn.
	Het PIF moet worden geüpload onder E1/E2 en vragenlijsten allen onder F. op het tabblad documenten als het gaat om een primaire indiening en op het tabblad amendement bij het indienen van een amendement. PIF en vragenlijsten verwijderen uit het protocol.

	Naam METC verkeerd.
	METC Z of METC Zuyderland - Zuyd gebruiken.

	Bewaartermijnen kloppen niet.
	METC Z hanteert een bewaartermijn van tenminste 15 jaar.

	Als er vragen gesteld worden op het tabblad vragen worden de aangepaste documenten hier ook toegevoegd.
	Aangepaste documenten moeten worden toegevoegd met en zonder track changes op het tabblad documenten bij een primaire indiening en op het tabblad amendement bij het indienen van een amendement.

	Het aangepaste document is alleen als clean versie geüpload.
	Als er wijzigingen zijn doorgevoerd in het document n.a.v. een vraag of amendement dan dient er een clean versie en versie met track changes worden geüpload.

	Documentdatum is niet datum van toevoegen in METC management.
	Documentdatum is dezelfde datum als die die in de voetnoot van het document staat 

	Tekst(delen) in het PIF zijn gewijzigd of verwijderd.
	Sommige onderdelen van het PIF zijn verplicht en mogen niet worden gewijzigd of verwijderd. Zie ook verplichte onderdelen van het PIF op onze website. https://www.zuyderland.nl/zuyderland/bestuur-en-organisatie/metc-z/
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